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VIBY SKOLE #

Retningslinjer for 1an af lokaler pa Viby Skole, afd. @rstedvej

Bookning:

> Lokalerne kan kun lanes til klassearrangementer

» Lokaler efter kl. 16.00 bookes i kommunens Foreningsportal via kontoret —
Send en email til vibyskole@roskilde.dk med udfyldt skema med oplysning om
klasse, dato og tidsrum samt lokalegnske, og skolen vil varetage bookning.

» Fest = Tutten med anretter-kgkken og evt. klasselokale.
> Lokalerne kan bookes til arrangementer om sgndagen ogsa.

» Lokalerne kan ikke bookes fredage op til ferier eller i ferier.

Det praktiske:

Den tekniske servicemedarbejder pa skolen star for bookning af lokaler i
Foreningsportalen.

Servicemedarbejderen kontakter booker af lokale vedr. aftale om afhentning af
nggle samt orientering om alarm. Ngglen afleveres tilbage farstkommende
hverdag efter arrangementet.

Servicemedarbejderen sgrger for at der er varme pa lokalerne samt borde og
stole.

Lokalet efterlades ryddelige og med temte affaldsspande.

Alle dgre og vinduer skal lukkes, og dare lases.

Det er ikke tilladt at bruge r@gkanon pa skolen pga. brandalarmerne.
Det forventes at lokalet og inventar behandles med ansvarlighed, og der

informeres om evt. gdelagte ting ved tilbagelevering.

Vedr. overnatning: Se side 2.
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Side2/2

Seerligt for bookning af overnatning

> Lokalerne bookes som beskrevet pa side 1.

» Arranggr af overnatning ansgger brandmyndighederne i god tid (min. 14 dage
far) om tilladelse til overnatning. Dette ggres ved at udfylde vedhaeftede skema,
og vedlaegge i en mail til brandmyndighederne.

» Overnatning er altid fra fredag til lgrdag og kun 1 nat.

> Soveomrader = Gymnastiksal 1 og 2.

» Ved overnatninger kan faglgende lokaler benyttes:

SFO aulaen og omkleedningsrum, Grgnnegarden, SFO-anretter kgkken og
toiletter i keelderen. @vrige SFO lokaler er aflast og kan ikke benyttes.

» Kaleskabene i entréen kan benyttes.

> Huvis spil og andet legetgj star fremme, ma det gerne bruges, og leegges pa
plads i god orden efter brug.

» Det forventes at lokaler, kgleskab, toiletter m.m. efterlades ryddeligt og med
tomte kaleskabe og affaldsspande.

» Det forventes at lokalet og inventar behandles med ansvarlighed, og der
informeres om evt. gdelagte ting ved tilbagelevering



